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การจดทะเบียนพาณิชย์ 
 ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ 

********** 
 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้เริ่มถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.
๒๔๙๙ ให้แก่องค์การบริหารส่วนจังหวัด ( อบจ. เมืองพัทยา และกรุงเทพมหานคร  ได้กำหนดเป้าหมายที่                   
จะถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ จากองค์การบริหารส่วนจังหวัด( อบจ.) ไปสู่เทศบาลและองค์การบริหารส่วน
ตำบล ( อบต.) ทั่วประเทศ ในต้นเดือนมกราคม ๒๕๕๔ ซึ่งการถ่ายโอนภารกิจดังกล่าว จะเป็นการอำนวยความสะดวก
ให้แก่ผู้ประกอบการในการยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ ประหยัดเวลา  ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง และผู้ประกอบการสามารถ
นำหลักฐานการจดทะเบียนพาณิชย์ไปใช้ในการทำธุรกรรมได้ 
  ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์  
  ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติ
บุคคลรวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทยซึ่งประกอบกิจการค้าอัน
เป็นพาณิชยกิจตามท่ีกระทรวงพาณิชย์กำหนด  
 กิจการค้าที่เป็นพาณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
  ผู้ประกอบการกิจการค้าดังต่อไปนี้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ คือ 

๑. การทำโรงสีข้าว และการทำโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร 
๒. การขายสินค้าอย่างเดียวหรือหลายอย่าง 
๓. นายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งทำการเกี่ยวกับสินค้า 
๔. การประกอบหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรม และขายสินค้าที่ผลิตได้ 
๕. การขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจำทาง การขนส่งโดยรถไฟ การขนส่งโดย

รถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจำทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดี การให้กู้ยืมเงิน การรับ
แลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตามต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยก๊วน การทำโรง
รับจำนา และการทำโรงแรม  

๖. ขาย ให้เช่า ผลิต หรือรับจ้างผลิต  แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์  ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล 
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

๗. ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 
๘. การซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือขายอินเตอร์เน็ต การบริการ

อินเทอร์เน็ต การให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย การบริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้า
หรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบอินเทอร์เน็ต 

๙. การใช้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเทอร์เน็ต 
๑๐. การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
๑๑. การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ 
๑๒.การให้บริการตู้เพลง 
๑๓.โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการทำหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้าง และผลิตภัณฑ์

จากงาช้าง  
        ในกรณีที่ผู้ประกอบการกิจการค้าเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ  นิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัด 
ตามประมวลกฎหมายเพ่งและพาณิชย์ หรือบริษัทมหาชนจำกัด ตามกฎหมายว่าด้วยบริษัทมหาชนจำกัด  
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ประกอบกิจการค้าตาม (๑)-(๕) จะได้รับการยกเว้น ไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ แต่หากประกอบกิจการค้า
ตาม (๖) – (๑๓) ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ด้วย 
กำหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย์ 
            ผู้ประกอบกิจการค้าต้องยื่นจะทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่เริ่มประกอบกิจการค้า หรือวันที่
มีการเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนหรือวันเลิกประกอบกิจการค้า 
 

 เอกสารประกอบการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( ตั้งใหม่/แก้ไขเปลี่ยนแปลง/ยกเลิก) 
๑. กรณีจัดตั้งใหม่ 

๑.๑. กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
      (๑) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ.) 
      (๒) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
      (๓) สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบกพาณิชยกิจ 
      (๔) กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 
              (๔.๑) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหม่ 
              (๔.๒) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนา
สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็น
ผู้ให้ความยินยอม 
              (๔.๓)  แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขป 
      (๕) หนังสือมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 
      (๖) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 
      (๗) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์  แผ่นวีดิทัศน์ ดีวี
ดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือ
รับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือใช้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือ
สำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 
     (ข) กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี  หรือเครื่องประดับซึ่ งประดับด้วยอัญมณี                          
ให้ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้ข้อเท็จจริง
ของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้  

                    ๑.๒ กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า   
      (๑) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ.) 
      (๒) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน 
      (๓) สำเนาทะเบียนบ้านของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน 
      (๔) หนังสือหรือสัญญาจัดตั้งห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคลหรือกิจการร่วมค้า 
      (๕) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ 
      (๖) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน หรือ
สำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์
เป็นผู้ให้ความยินยอม 
      (๗) แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
      (๘) หนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท ( ถ้ามี ) 
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      (๙) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 
      (๑๐) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์           
ดีวีดี  หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาตหรือ
หนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้
เช่า หรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 
      (๑๑) กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ดำเนินการและให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
 (๑๑.๑)  ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
  (๑๑.๒) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจำพวกไม่จำกัดความรับผิด 
หรือกรรมการผู้มีอำนาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท แล้วแต่กรณี 
      (๑๒)  กรณีเป็นกิจการร่วมค้าให้แนบหนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนจด
ทะเบียน ( ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด 
แล้วแต่กรณี  
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๑.๓ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
      (๑) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ.) 
      (๒) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
      (๓) สำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
      (๔) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ 
      (๕) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน หรือ
สำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์
เป็นผู้ให้ความยินยอม 
      (๖) แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
      (๗) สำเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ซึ่งมีรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุที่ประสงค์  
ทุน ที่ตั้งสำนักงาน รายชื่อกรรมการ และอำนาจกรรมการ 
      (๘) หนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ 
                เอกสารตามข้อ (๗) และข้อ (๘) หากทำขึ้นในต่างประเทศ จะต้องมีคำรับรองของโนตารี
พับลิคหรือบุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศนั้น ๆ ตั้งให้เป็นผู้มีอำนาจรับรองเอกสารพร้อมด้วยคำ
รับรองของเจ้าหน้าที่กงสุลหรือสถานทูตไทย  
    (๙) ใบอนุญาตทำงานของผู้รับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ ( กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว ) 
   (๑๐) ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างด้วย หรือหนังสือรับรองการใช้สิทธิตามสนธิสัญญา(ถ้ามี) 
  (๑๑) หนังสือมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 
  (๑๒) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 
  (๑๓) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี 
หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือ
รับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือ
สำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 
      (๑๑) กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ดำเนินการและให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
 (๑๑.๑)  ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
  (๑๑.๒) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจำพวกไม่จำกัดความรับผิด 
หรือกรรมการผู้มีอำนาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท แล้วแต่กรณี 
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๑.๔ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ( ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้าง
หุ้นส่วนจำกัด ) บริษัทจำกัดและบริษัทมหาชนจำกัด  
      (๑) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ.) 
      (๒) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทที่ระบุวัตถุประสงค์ตามที่ขอ
จดทะเบียน 
      (๓) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน 
      (๔) สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจดทะเบียน 
      (๕) กรณีผู้ประกอบการพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
              (๕.๑) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ 
              (๕.๒) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนา
สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็น
ผู้ให้ความยินยอม 
             (๕.๓) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขป 
     (๖)  หนังสือมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 
     (๗) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 
     (๘) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี 
หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือ
รับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือ
สำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 
    (๙) กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ดำเนินการและให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
 (๙.๑)  ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
  (๙.๒) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจำพวกไม่จำกัดความรับผิด หรือ
กรรมการผู้มีอำนาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท แล้วแต่กรณี 

 
      ๒. กรณีแก้ไขเปลี่ยนแปลง 
                ๒.๑  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
                        (๑) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ. )  

  (๒) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
  (๓) สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
  (๔) สำเนาหลักฐานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ ( ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่) ได้แก่ 
      (๔.๑) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ 
      (๔.๒) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือผู้ขอเลขที่บ้าน 
หรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม 
     (๔.๓) แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
 (๕) หนังสือมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 



6 

 

 (๖) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 
 (๗) ใบทะเบียนพาณิชย์  

             ๒.๒  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 
                        (๑) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ. )  

  (๒) สำเนาบัตรประจำตัวของหุ้นส่วนผู้จัดการ 
  (๓) สำเนาทะเบียนบ้านของหุ้นส่วนผู้จัดการ 
  (๔) ใบทะเบียนพาณิชย์ 
  (๕) สัญญาหรือข้อตกลงแก้ไขของห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือคณะบุคคล หรือกิจการร่วมค้า 
  (๖) สำเนาหลักฐานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ ( ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่) ได้แก่ 
      (๖.๑) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ 
      (๖.๒) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน 
หรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม 
     (๖.๓) แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
(๗) หนังสือมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 
(๘) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 

 
            ๒.๓  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ  
                        (๑) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ. )  

  (๒) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
  (๓) สำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
  (๔) ใบทะเบียนพาณิชย์ 
  (๕) สำเนาหนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศ 
       กรณีนิติบุคคลต่างประเทศขอเปลี่ยนแปลงผู้จัดการสาขาในประเทศไทย 
  (๖) สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัวและหรือชื่อสกุล ( ถ้ามี ) 
  (๗) สำเนาหลักฐานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ ( ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ ) ได้แก่  
      (๗.๑) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ 
      (๗.๒) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน 
หรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม 
     (๗.๓) แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
(๘) หนังสือมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 
(๙) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 

       ๒.๔ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ( ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล และห้างหุ้นส่วนจำกัด ) 
บริษัทจำกัด และบริษัทมหาชนจำกัด  
                       (๑) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ. )  

  (๒) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 
  (๓) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน 
  (๔) สำเนาทะเบียนบ้านของผู้จดทะเบียน 
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  (๕) ใบทะเบียนพาณิชย์ 
  (๖) กรณีผู้ประกอบการพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเดิม ดังนี้ 
       (๖.๑) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ 
       (๖.๒) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน 
หรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม 
       (๖.๓) แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
(๗) หนังสือมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 
(๘) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 
(๙) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี 
หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือ
รับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือ
สำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 
 (๑๐) กรณีประกอบพาณิ ชยกิจการค้าอัญมณี  หรือเครื่องประดับซึ่ งประดับด้วยอัญมณี                             
ต้องดำเนินการและให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
 (๑๐.๑)  ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่ มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนั งสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าว                          
แทนก็ได ้
  (๑๐.๒) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจำพวกไม่จำกัดความรับผิด 
หรือกรรมการผู้มีอำนาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท แล้วแต่กรณี 

       ๓. กรณีเลิกประกอบพาณิชยกิจ  
                ๓.๑  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
                       (๑) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ. )  

  (๒) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ หรือทายาทที่ยื่นคำขอแทน 
  (๓) ใบทะเบียนพาณิชย์ 
  (๔) สำเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ( กรณีถึงแก่กรรม ) 
  (๕) สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแก่กรรม 
  (๖) หนังสือมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 
  (๗) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 

                ๓.๒  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล หรือกิจการร่วมค้า 
                       (๑) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ. )  

  (๒) สำเนาบัตรประจำตัวของหุ้นส่วนผู้จัดการ 
  (๓) ใบทะเบียนพาณิชย์ 
  (๔) สำเนาสัญญาหรือข้อตกลงของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน ให้เลิกห้างหุ้นส่วนคณะบุคคล หรือกิจการ
ร่วมค้า 
  (๕) หนังสือมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 
  (๖) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 
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              ๓.๓ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
                       (๑) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ. )  

  (๒) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับผิดชอบดำเนินการในประเทศ 
  (๓) ใบทะเบียนพาณิชย์ 
  (๔) หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี 
  (๕) สำเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ 
  (๖) หนังสือมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 
  (๗) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 

             ๓.๔ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ( ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล และห้างหุ้นส่วน
จำกัด ) บริษัทจำกัด และบริษัทมหาชนจำกัด  
                       (๑) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ. )  

  (๒) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 
  (๓) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน 
  (๔) สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจดทะเบียน 
  (๕) ใบทะเบียนพาณิชย์ 
  (๖) หนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท ( ถ้ามี ) 
  (๗) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ ( ถ้ามี ) 
ช่องทางการให้บริการ   

- ศูนย ์One Stop Service 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
หมวด ๒ การจดทะเบียนพาณิชย์ 
 มาตรา ๘ ให้รัฐมนตรีมีอำนาจกำหนดเป็นครั้งคราวโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษาว่า พาณิชยกิจใด

ตามท่ีระบุไว้ในมาตรา ๖ ในท้องที่ใด ผู้ประกอบพาณิชยกิจจะต้องจดทะเบียนพาณิชย์  
มาตรา ๙ ให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ เป็นสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ มีหน้าที่

กำกับดูแลการรับจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัตินี้  
ให้กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา และองค์การบริหารส่วนจังหวัดเป็นสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ เพ่ือ

รับจดทะเบียนพาณิชย์ในท้องที่ของตน  
ให้รัฐมนตรีมีอำนาจกำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีความพร้อมเป็นสำนักงาน ทะเบียน

พาณิชย์เพื่อรับจดทะเบียนพาณิชย์ในท้องที่ของตนได้ โดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา ในการนี้ ให้องค์การบริหารส่วน
จังหวัดยังคงมีอำนาจรับจดทะเบียนพาณิชย์เฉพาะในท้องที่นอกเขตขององค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นท่ีรัฐมนตรีประกาศ
กำหนด  

เพ่ือประโยชน์ในการรวบรวมสถิติและทราบหลักฐานของผู้ประกอบพาณิชยกิจบางประเภท ให้
รัฐมนตรีมีอำนาจกำหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้าเป็นสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ เพ่ือรับจดทะเบียน พาณิชยกิจตาม
ประเภทที่รัฐมนตรีประกาศกำหนดได้ โดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา  

มาตรา ๑๐ การจดทะเบียนนั้น ผู้ประกอบพาณิชยกิจตั้งสำนักงานแห่งใหญ่อยู่ในท้องที่ใด ให้จด
ทะเบียน ณ สำนักงานทะเบียนพาณิชย์ในท้องที่นั้น  

ถ้าสำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในต่างประเทศ และมาประกอบพาณิชยกิจในประเทศไทย สำนักงาน สาขา
ใหญ่ตั้งอยู่ในท้องที่ใด ให้จดทะเบียน ณ สำนักงานทะเบียนพาณิชย์ในท้องที่นั้น  
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ในกรณีที่รัฐมนตรีประกาศกำหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้ารับจดทะเบียนพาณิชยกิจประเภทใด ให้ผู้
ประกอบพาณิชยกิจประเภทดังกล่าวจดทะเบียน ณ สำนักงานทะเบียนพาณิชย์ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า ในท้องที่ที่
สำนักงานแห่งใหญ่หรือสำนักงานสาขาใหญ่ตั้งอยู่ แล้วแต่กรณี 

มาตรา ๑๑ ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจยื่นคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ ณ สำนักงานทะเบียนพาณิชย์ แห่ง
ท้องที่ตามแบบที่กำหนดในกฎกระทรวง ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่รัฐมนตรีได้ประกาศตามมาตรา ๘  

ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดประกอบพาณิชยกิจภายหลังวันที่รัฐมนตรีได้ประกาศตามมาตรา ๘ ให้ยื่นคำ
ขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่เริ่มประกอบพาณิชยกิจนั้น 

 กำหนดเวลาที่กล่าวในมาตรานี้ ถ้ารัฐมนตรีเห็นเป็นการสมควรก็ให้มีอำนาจประกาศขยายเวลาต่อไปอีกได้  
มาตรา ๑๒ การจดทะเบียนพาณิชย์นั้น ให้มีรายการ ดังต่อไปนี้  
(๑) ชื่อ อายุ เชื้อชาติ สัญชาติ และตำบลที่อยู่ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ  
(๒) ชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ  
(๓) ชนิดแห่งพาณิชยกิจ  
(๔) จำนวนเงินทุนซึ่งนำมาใช้ในการประกอบพาณิชยกิจเป็นประจำ  
(๕) ที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ สาขา โรงเก็บสินค้า และตัวแทนค้าต่าง 

อัตราค่าธรรมเนียม  
(๑) การจดทะเบียนพาณิชย์ ( ตั้งใหม่ ) ให้เรียกเก็บ  ๕๐  บาท  
(๒) การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ให้เรียกเก็บครั้งละ ๒๐  บาท 
(๓) การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  ให้เรียกเก็บครั้งละ ๒๐  บาท 
(๔) ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ให้เรียกเก็บครั้งละ ๓๐  บาท 
(๕) ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่งให้

เรียกเก็บครั้งละ ๒๐ บาท 
(๖) ค่าธรรมเนียมการขอให้คัดสำเนา และรับรองสำเนาเอกสารเกี่ยวกับ การจดทะเบียนพาณิชยกิจของผู้

ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ให้เรียกเก็บครั้งละ ๓๐  บาท  
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล 

30 นาท ี สำนักงานปลัด - 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ
ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี กองคลัง - 

3) 
 
 
 
 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/
จัดเตรียมใบสำคัญการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนา
เอกสาร 

15 นาท ี สำนักงานปลัด - 

4) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลง
นาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้
ยื่นคำขอ 

10 นาท ี สำนักงานปลัด - 

. 


